支部委员会记录范例

时    间：2023年3月×日×时×分至

地    点：XXXXXX

参加人员：XXX、XXX

列席人员：XXX

缺席人员：XXX（注明原因）

主 持 人：XXX（一般为党支部书记）
记 录 人：XXX

会议议题（会议主题）：学习两会精神相关事宜

会议内容：

XXX（主持人）：今天我们召开支委会，会议应到4人、实到X人，符合规定要求，可以开会。会议议程：学习全国政协十四届一次会议、十四届全国人大一次会议精神相关事宜。
XXX（主持人）：首先由我进行领学。（此处省略几百字）
XXX：念一段。
XXX：念一段。领学XXXXXX

XXX：念一段。领学XXXXXX

XXX：念一段。领学XXXXXX

XXX（主持人）：今天就学到这里，请各位同志回去之后继续学习。

散会



